
晋陵建设供方申请入库操作指南 

 

一、供应商注册 

供应商打开晋陵集团阳光交易平台网站（https://czjljt.ejy365.com/），找到“江苏晋陵建设发

展有限公司”，点击【供应商入库申请】—【供应商注册】 

 

 

填写好账号信息，基本信息后，点击下一步，完善信息，即可注册完成。 

 

如有注册时显示单位已经注册，但忘记注册手机号的情况，或者其他注册问题，,

先认真阅读后文 QA4，如仍无法解决，则请联系平台客服 400-828-9082。 



 

 



 

 

二、供应商登录 

供应商打开晋陵集团阳光交易平台网站（https://czjljt.ejy365.com/），找到“江苏晋陵建设发

展有限公司”，点击【供应商入库申请】—【会员登录】 



 

 

在登陆界面，输入账号密码，点击下方的“登录”按钮，进入供应商后台界面。（已经注册过易

交易会员但忘记账号密码处理方式请见 QA4） 

 
 

三、供应商申请入库 

打开晋陵集团阳光交易平台网站（https://czjljt.ejy365.com/），找到“江苏晋陵建设发展有限

公司”，点击【供应商入库申请】进入申请入库界面。 



 
 

在“选择单位”步骤，选择“江苏晋陵建设发展有限公司”，并选择对应供方类型。 

注 1：供方类型选择错误后无法修改，请各位供应商根据公司情况谨慎选择。 

 

 

注 2：当点击下一步出现提示“您已经在供应商库中，无需再次申请”，表示之前已经入库，

无需再进行申请入库。 



 
 

 

阅读确认入库申请协议 

注 1：平台会根据供方类型向您收取一定的服务费用，为避免类型选错导致的非必要重复支

出，请确认供方类型正确。 

注 2：入库申请服务费为系统维护费用，不论是否通过审核，均不予退还。 



 



填写入库信息 

A． 填写经办人联系信息。 

B． 申请业务、主营业务、申请理由。 

C． 下载供应商入库申请表、委托授权书，并上传相关附件。 

D． 附件材料需包含以下盖章资料： 

1. 填写完成的供应商入库信息表 

2. 经办人身份证复印件 

3. 经办人社保证明 

4. 入库单位法人授权委托书（授权委托书参考样式见附件） 

5. 法人身份证复印件 

6. 入库单位营业执照及资质证书复印件 

7. 安全生产许可证复印件 

8. 业绩证明材料等。 

以上附件材料均应盖入库单位公章！！ 



 
 

缴纳服务费 

点击“去支付”按钮，会跳出费用说明弹窗，确认没有问题后点击“去支付”，会转到支付宝界

面，可以进行支付操作。 



 
请注意：该服务费为系统维护费用，不论审核结果是否通过，均不予退还。 

 



 
 

支付完成后只要点击“已完成支付”，完成提交操作。（支付完成后如需开票请看 QA5 联系平

台开票） 

 

 

提交完成后，可以回到申请列表界面，查看到当前状态为“待审核”。 

此时完成提交操作，等待采购单位进行审核即可。 



 

 

说明： 

本次申请提交后， 

【审核通过】则申请成功； 

【审核不通过】则申请失败； 

【已退回】代表您提交的资料不正确或不完善，请点击【编辑】后修改资料并重新提交（退

回理由可在审核结果部分进行查看） 

 

 

 

 

 

 

 



如果已经申请并审核通过，到期后可以点击续费按钮直接进行续期，无需重新新增提交审核。 

 

 

 

QA 

1、提交材料后需要多长时间才会进行审核 

本次入库申请提交后采购单位将于特定时间审核办理入库，江苏晋陵建设发展有限

公司的审核月份为每年 4 月、7 月和 10 月，审核中如有问题会退回，如资料递交齐全无

其它问题则采购单位会联系供应商提供附件资料纸质盖章原件，请在提交材料时提供准

确联系方式（联系方式详见 QA6）。 

在采购单位收到资料并经公司内部商讨后方予以入库，在此期间请供方耐心等待。 

如有其他入库疑问，可拨打晋陵建设咨询电话：0519-88589685。 

 

 

2、报错提示“您已有申请中的数据，请勿重复提交” 

当进行支付服务费时出现报错“您已有申请中的数据，请勿重复提交”，表示在同一个

供方类型中已经有在审核中或者审核通过的记录，需要进入入库申请列表查看详细的申

请信息。 



 

 

3、如何查看审核状态？ 

在晋陵集团阳光交易平台（https://czjljt.ejy365.com/）右上角登录，选择快捷采购后

台，进入后台界面找到【入库申请管理】，将顶部的申请状态修改为“全部”，点击查询会

显示出全部申请的记录，若有退回或者未提交审核的记录，可以点击编辑后修改资料并

重新上传提交。 



 

 

 

4、已经注册过易交易会员但忘记账号密码 

目前平台提供了自主找回账号密码功能，可以通过注册手机号找回账号密码。 

账号密码找回网址：https://www.ejy365.com/findPW_step_checkMobile 

注： 账号问题、注册问题等相关技术问题请联系平台：400-828-9082。 

 

a.输入注册手机号，填写验证码，点击“获取短信验证码”后，将收到的短信验证码输入，

点击【下一步】 

https://www.ejy365.com/findPW_step_checkMobile


 
 

b.选择需要重置密码的登录账号（该页面会显示出登录账号名），点击【下一步】 

 
 

c.重新设置新的密码 

 

    登录密码规则如下 

• 登录密码规则：限 8-16 位，至少包含大写字母、小写字母、数字和符号中的三种，不能使

用中文、空格。 

• 数字取值范围：0-9； 

• 大写字母取值范围：A-Z； 

• 小写字母取值范围：a-z； 

• 符号取值：\|`~!@#$%^&*()-=_+[]{};':"<>,.?/ 

• 不要包含 00000、11111、22222、33333、44444、55555、66666、77777、88888、99999、

12345、67890、qwer、asdf、1qaz、2wsx、3edc 

 



 

 

5、缴纳的服务费如何开具发票 

    供应商缴纳服务费后，可以将付款凭证，开票信息发送至邮箱 gaojw@ejy365.com，平

台默认开具电子发票。如有特殊需求开具专票，需在邮件中注明，并且提供发票邮寄地址。 

 

6、审核结束后，供应商提供附件资料纸质盖章原件的寄送地址 

    收件人：5 楼商务部 

地址：江苏省常州市钟楼区江苏晋陵建设发展有限公司 5 楼（玉龙南路 386 号） 

电话：（0519）88589686 

 

注：该收件电话仅用于接收快递使用，请勿随便拨打。 

账号问题、注册问题等相关技术问题请联系平台： 400-828-9082。 

入库疑问请联系晋陵建设咨询电话：（0519）88589685 
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